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In dieser Leiste findest du viele Möglichkeiten deinen geschriebenen Text zu gestalten. Hinter den 3 waagrechten Punkten verbirgt sich noch mal ein Dropdown Menü mit weiteren Gestaltungsmöglichkeiten oder Schriftartoptionen.
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Grundsätzlich musst du den Textteil, den du gestalten möchtest (Wort, Zeile, Absatz) markieren und kannst dann darauf eine Formatierung (Gestaltung) anwenden.

Tipps und Tricks:
Mit Strg + A kannst du den gesamten Inhalt eines Dokuments markieren.
Mit Strg + C kopierst du markierte Textteile in die Zwischenablage.
Mit Strg + V fügst du diese markierten Teile wieder an einer anderen Stelle ein.
Mit Strg. + X schneidest du markierte Textteile aus. Diese kannst du mit Strg + V woanders einfügen.
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Weitere Schriftartoptionen
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