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Der Hamster

1.	Öffne die Datei hamster.docx
2.	Markiere den gesamten Text (Strg+A) und weise die Schriftart Calibiri und die Schriftgröße 14 zu.
3.	Aktiviere die Schaltfläche ein-/ausblenden und lösche alle überflüssigen Absatz- und Leerzeichen.
4.	Markiere die Überschrift Der Hamster und zentriere sie. Weise der Überschrift die Farbe rot mit einer Schriftgröße 20pt zu.
5.	Übertrage das Format von Gebiete Eurasiens im ersten Absatz auf Syrische Goldhamster am Ende des gleichen Absatzes.
6.	Führe eine Suche nach dem Wort Hamster durch (Strg+H) und ersetze alle Vorkommen durch das Wort Zwerghamster. (10 Ersetzungen)
[bookmark: _GoBack]7.	Stelle den Absatz (Zwerghamster .... Transport der Nahrung) in Blocksatz dar.
8.	Formatiere den Absatz (Die kurzen … fünf Zehen) zentriert.
9.	Markiere den letzten Absatz (Doppelklick vor den Absatz), kopiere ihn (Strg+C) und füge ihn am Ende des Textes in einem neuen Absatz noch einmal ein.
10.	Schreibe deinen Namen an das Ende des Textes und formatiere ihn mit beliebiger 
Schriftgröße, Schriftart und Schriftfarbe.

