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Speichern UNter


Aufgabe Santiago

Erstelle ein neues leeres WORD –Dokument und schreibe einen beliebigen Text.
Speichere nun dieses Dokument in weiterer Folge drei mal ab:
1) Speicherort: Desktop, Dateiname: ich, Dateityp: *.docx
2) Speicherort: Desktop, Dateiname: ich, Dateityp: *.pdf
3) Speicherort: Desktop, Dateiname: ich, Dateityp: *.txt
Wenn du richtig gearbeitet hast müssen sich am Desktop nun 3 Dateien mit den unterschiedlichen Typen (docx, pdf, txt) befinden. Siehe Screenshot im Lösungsblatt.


Frage 1)
Ein Word Dokument mit dem Namen aufgabe.docx ist geöffnet. Was passiert bei Klick auf das Diskettensymbol?
· gar nichts
· es wird eine neue Version unter dem Namen aufgabe1.docx gespeichert
· Änderungen werden überschrieben. Der Dateiname bleibt erhalten

Frage 2)
Wo stellst du den Standardspeicherort zur Ablage deiner Dokumente ein?
· Datei > Speichern > lokaler Standardspeicherort für Datei
· Datei > Speichern unter > lokaler Standardspeicherort für Datei
· Datei > Optionen > Speichern > lokaler Standardspeicherort für Datei
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